ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ  НЫРОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТУЖИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.01.2006 №1

с. Ныр

Об утверждении Положения

о Реестре муниципальных

служащих муниципальной 

службы Ныровского сельского 

поселения

В соответствии со статьей 2 Закона «О муниципальной службе Кировской области» от 26.09.1997 №19-ЗО ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о Реестре муниципальных служащих муниципальной службы Ныровского сельского поселения. Прилагается.

Глава администрации

Ныровского сельского 

поселения                                                                В.Д. Краев

УТВЕРЖДЕН
постановлением главы администрации Ныровского сельского поселения                                от 10.01.2006 № 1
ПОЛОЖЕНИЕ

О порядке ведения реестра муниципальных служащих муниципальной службы Ныровского сельского поселения
1. Настоящее положение определяет порядок ведения реестра муниципальных служащих муниципальной службы Ныровского сельского  поселения (далее – Реестр).

2. Реестр ведется специалистом администрации Ныровского сельского поселения, ответственным за ведение кадровой службы администрации Ныровского сельского поселения на бумажном носителе путем записи сведений, предусмотренных в п.4 настоящего Положения, о муниципальных служащих на основании распоряжений  главы администрации Ныровского сельского поселения и иных необходимых документов, содержащих данные сведения.

3. Реестр состоит из 2 разделов, в которых объединены сведения о муниципальных служащих по группам должностей муниципальной службы:

Раздел I – старшая муниципальная должность;

Раздел II – младшая муниципальная должность.

4. Реестр состоит из 11 граф, в которые вносятся следующие сведения:

Графа 1 – номер по порядку;

Графа 2 – должность в соответствии с реестром муниципальных должностей;

Графа 3 – фамилия, имя, отчество муниципального служащего;

Графа 4 – дата приема на работу, № документа;

Графа 5 – дата рождения;

Графа 6 – образование, специальность;

Графа 7 – общий трудовой стаж;

Графа 8 – стаж муниципальной службы;

Графа 9 – дата аттестации;

Графа 10 – квалификационный разряд;

Графа 11 – примечания (указываются дополнительные сведения о муниципальном служащем, в т.ч. нахождение в резерве, иные сведения).

5. Реестр в целом ежегодно утверждается распоряжением главы администрации Ныровского сельского поселения по состоянию на 1 января текущего года.

6. В случае изменения сведений, предусмотренных реестром, кадровая служба администрации поселения обязана в 7 – дневной срок с момента получения соответствующего документа внести изменения в реестр на бумажном и магнитном носителях.
7. За достоверность сведений, содержащихся в реестре, ответственность несет кадровая служба администрация поселения.

8. Положение о порядке ведения реестра и реестр хранится в кадровой службе администрации поселения.

Сведения, содержащиеся в реестре, являются сведениями конфиденциального характера.
